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TURKIYE YELKEN FEDERASYONU
BUTCE VE HARCAMA TALIMATI
BIRINCI BOLUM
Genel Hikimler
Amag;

Madde 1- Bu talimat, Yelken Federasyonunun bitce ve harcama islemlerine iligkin usul
ve esaslari belirlemek amaciyla dizenlenmistir.

Kapsam;

Madde 2- Bu talimat, Yelken Federasyonuna ait batin varliklarin kaynaklarin, haklarin
gelir ve giderlerin butcelenmesi, tahsili, harcanmasi ve kullaniimasi ile ilgili usul ve
esaslari kapsar.

Dayanak;

Madde 3- Bu talimat; 21.05.1986 tarih 3289 sayili Genglik ve Spor Genel Mudurltaguanin
Teskilat ve Gorevleri Hakkinda kanunun 2.ve Ek 9. maddesi ile 14.07.2004 tarih 25522
saylll Resmi Gazetede yayimlanarak yurarlige giren Genglik ve Spor Genel Madurlagu
Ozerk Spor Federasyonlari Cergeve Statiisii ve 20.12.2006 tarih 26382 sayili Resmi
Gazetede yayimlanarak yurarlige giren Turkiye Yelken Federasyonu Ana Statisi’ne
dayanilarak hazirlanmgtir.

Tanimlar;

Madde 4- Bu talimatta gecen;

Genel Mudurluk: Genclik ve Spor Genel Muduarlagi’ni

Federasyon: Turkiye Yelken Federasyonu'nu

Bagkan: Turkiye Yelken Federasyonu Baskani’'ni

Yonetim Kurulu: Turkiye Yelken Federasyonu Y6netim Kurulu'nu

Icra Kurulu : Yoénetim Kurulu icinden secilen 5 {iyeden olugan ve Yoénetim Kurulu adina
isleri yuraten kurulu ifade eder

iKINCIi BOLUM
Esas Hukumler

Butce,;

Madde 5- Federasyon butcesi ana stati 34. maddesinde belirtildigi gibi Yonetim
kurulunca mali yila gbre dizenlenir. Genel kurulun onayindan sonra uygulamaya konur.
Mali Genel kurul Ana stati 9/2. maddesi geredi iki yilda bir EKim veya Kasim aylarinda
toplanir.

Yetki;

Madde 6- Genel Mudurluk katkisi dahil, yasal mevzuat gercevesinde federasyon gelir ve
giderlerinin tahakkuk gorev ve sorumlulugu Ana Stati madde 13.3 geregi yonetim kurulu
adina Icra Kurulu'na aittir.

Butce iglemlerini yiriitme yetkisi Yonetim Kurulu Karari ile belirlenir. icra Kurulu'un
islemleri ilk Yonetim Kurulu Toplantisinda onaylanir

03.06.2008



Yonetim kurulu adina gelirlerin tahsili, giderlerin tediyesi icin Baskan en ust amir'dir.
Tahakkuk eden gelirleri tahsil, giderleri tediye etme yetkisi kendisine aittir. Bu yetkiyi
yonetim kurulu karariyla sinirli sekilde devredebilir.

Sorumluluk;
Madde 7- Kendisine yetki devredilen her kademedeki kisinin bu yetkileri yasalara uygun
kullanmaktan sorumlu olmasi yetkiyi devreden kiginin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

Gelirlerin ve giderlerin yasal mevzuata uygun olarak gergeklestiriimesinden, bu islemlerle
ilgili belgelerin ve varsa nakit ya da kiymetli evrakin zamaninda federasyona teslimi ve
kayitlara igslenmesinden bagkan veya yetki verdigi kisi ve goreviendirdikleri kisi musterek
ve miteselsil sorumludur.

Hesap usult ve Hesap Donemi;

Madde 7- Federasyonun hesaplari genel kabul gérmis muhasebe prensiplerine uygun
bilanco esasi ve mali yila gore dizenlenir. Mali yil 1.0cak—31.Aralik tarihleri arasidir.
Hesap doénemi iki mali genel kurul arasindaki dénemdir.

Muhasebe ve kayitlarin tutulmasi;

Madde 8- Muhasebe ve kayitlarin tutulmasi icra Kurulu ve Bagkanin sorumlulugundadir.
Bagkanin teklifi ile kendisine yardimci olmak Uzere yodnetim kurulu icinden sayman
secilebilir ve yonetim kurulu digindan profesyonel muhasebeci tayin edilebilir saymanin
veya muhasebecinin ruhsatli meslek mensubu olmamasi halinde kayitlar, beyannameler
ve mali tablolar 3568 sayili yasa geregi ruhsat almis SMMM tarafindan diizenlenip imza
altina alinir.

Usul ve zaman sinirlart;

Madde 9- Bu talimatta gecen her turlt gelir, gider, is avansi, tahsil, 6deme ve benzeri
islemlerin uygulamasinda ve sonuglandiriimasinda, hesap kapatmada agsagidaki sira takip
edilir.

a- Islemler Vergi Usul Kanununa ve yiirirlikteki diger yasalara uygun diizenlenmis
belgeler ile gergeklestirilir.

b- Islemlerle ilgili varsa nakit, kiymetli evrak ve belgeler islemin gerceklestigi andan
itibaren makul olan en kisa zamanda ve her sartta 5 is gunu iginde federasyona intikal
ettirilir. Yurt disi islemlerde bu stire 7 is gunudur.

c- Sureler, yurtici faaliyetlerde faaliyetin bittigi ginden itibaren, yurt disi faaliyetlerde
kisinin yurda giris yaptigi guinden itibaren baslar. Makul sebep halinde bagkan oluru ile bu
sureler iki katina ¢ikartilabilir

d- Sorumlular ellerindeki belgeleri tarih sirasina gore acgiklama ve tutarlarini gosterir
imzaladiklari ayrintili bir tablo ekinde teslim ederler. Tablo dizenlenmedigi durumlarda
her belgenin arkasina faaliyet notu, isim ve imza koyarlar. D6vizli islemlerde kur ve TYL
tutarlari ayrica belirtilir.

e- Doviz olarak verilen avanslar hangi kurdan hesaplandi ise avans kapanirken
hesaplamalar ayni kurdan yapilr.
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Gelirler;
Madde 10- Federasyonun gelirleri, Federasyon ana statiisi 35.maddesinde belirlenen
gelirlerden olusur.

Gelirlerin tahsili ve kaydi;
Madde 11- Federasyonun gelirlerinin kayit ve tahsilinde asagidaki hususular uygulanir;

a- Genel Mudurlik Butgesinden Federasyona aktarilan kaynaklar ve federasyonun her
tarlt gelirinin kayitlara gecirilmesi zorunludur. Genel Madurlukten aktarilan kaynaklar ve
federasyonun diger gelirleri ayri banka hesaplarinda muhafaza edilir ve ayri muhasebe
hesaplarina kaydedilir. Muhasebe hesaplari Ana stattide belirlenen gelir kalemleri dikkate
alinarak siniflandirilir.

b- Gelirler esas olarak banka araciligi ile toplanir. Banka tarafindan diizenlenen belgeler
alind1 belgesi yerine gecer. Ancak icra Kurulu'nun belirledigi durumlarda yetki verdigi
kisiler alindi belgesi veya makbuz karsiligi elden tahsilat yapabilir.

Yaris kayit tcretleri, yayinlanan faaliyet ile ilgili diger tcretler, TYF Sorumlusu tarafindan
makbuz kargihgi faaliyet alaninda tahsil edilir

c- Gelirler kayitlara gayrisafi olarak iglenir. Gelirlerin tahsili icin yapilan masraflar gider
hesaplarinda gdosterilir.

Giderler;
Madde 11- Federasyonun giderleri, federasyon ana statlisi 36. maddesinde belirlenen
giderlerden olugur.

Giderlerin 6denmesi ve kayd;
Madde 12- Federasyon giderlerinin yapilmasi ve kaydinda asagidaki hususlar uygulanir.

a- Federasyonun tum giderleri ve bunlarla ilgili 6ddemeler mutlaka belgeye dayandirilarak
yapilir ve tarih sirasi esas alinarak belgeler tzerinden ve fonksiyonlarina gére muhasebe
kayitlarina iglenir.

Giderler baglica faaliyet giderleri ve genel giderler olmak Uzere iki ana fonksiyon ve
bunlarin altindaki hesaplarda takip edilir. Faaliyet giderleri hesabi bitceye uyumlu
dizenlenmig faaliyetler esas alinarak siniflandinlir. Genel giderler hesabi tekdiizen
muhasebe sistemi esas alinarak siniflandirilir.

b- Giderlerin ddemesi esas olarak banka araciligi ile yapilir. Ancak icra kurulunun
belirledigi durumlarda, miktarlarda ve yetki verdigi kigiler belge ve makbuz karsihg: elden
0deme yapabilir.

Mali Sorumlu;

Madde 13- Mali Sorumlu, Federasyon faaliyetleri icin o faaliyet kapsami ve stresi ile
sinirl olarak faaliyetle ilgili gelirleri ve giderleri; tahakkuk, tahsil ve tediye etmek igin
gOrevlendirilen kigidir.

Federasyon butgesinde kendisine ddenek tahsis edilen her bir faaliyet igin yalnizca bir
mali sorumlu goérevlendirebilir. Bir butin olugturmasina ragmen ayri yerlerde yapilmasi
zorunlu faaliyetlerin her biri igin ayri mali sorumlu goreviendirilebilir.

Gorevlendirmeler, Yarig ve faaliyet ilanlart;

Madde 14- Esas olarak gérevlendirmeler icra kurulunca yapilir. Baskan kendi sorumluluk
ve yetki alaninda faaliyet programindaki iglerle ilgili gorevlendirme yapabilir. Federasyon
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faaliyetleri ile ilgili olmak kaydiyla bagkan, bagkan vekili ve aksi belirtiimedikge genel
sekreter i¢in gorevlendirme aranmaz.

Yarig flanr; ISAF Yelken Yaris Kurallarina (RRS) gore diizenlenip, Federasyon internet
sitesinde, yaris mahallinde ve resmi yazi ile ilgililere duyurulup ilan edilen,

Faaliyet ilanr ise Yelken yariglari disinda kalan toplanti, kurs, konferans, seminer, kamp
gezi, imtihan v.s. gibi federasyon faaliyetleri igcin dizenlenen uyulmasi zorunlu taraflari
baglayan ana duyurulardir.

Federasyon tarafindan yayinlanan faaliyet ya da yaris ilaninda gérevlendirilen kisiler ve
belirtilen mali yakamlulikler icin ayrica Icra Kurulu karari ya da Bagkan talimati aranmaz.

Federasyon Kasasi;

Madde 15- Federasyon kasasi baskaninin sorumlulugu ve uhdesindedir. 8.000,00 YTL
veya esdeder doviz tutarini asan nakitler 2 is gininden fazla kasada kalacaksa banka
hesaplarina aktarilir. TL ya da Doéviz veya baska isimlerde yapilan kasa bdlimlemeleri
toplamlari tek kasa olarak degerlendirilir. Ankara, istanbul ve benzeri ofislerin zorunlu
ihtiyaclarina donik olusturulan kasalar is ve gorev avansi mahiyetinde olup nakit
tukendiginde ve her halukarda her ay sonu itibariyla kapatilir ve bakiyesi bir sonraki ay
avansi olarak iglem gorur.

Avanslar;

Madde 16- Organizasyonlarda nakit dagitilacak harcirah, yolluk ve diger cesitli giderler ile
federasyon burolarinin  zorunlu giderleri igin gOrevlilere Bagkanin yetkisi ve
sorumlulugunda makbuz mukabili avans verilebilir. Avans kapanmadik¢a o kisiye yeni
avans verilmez.

Harcirah, yolluk ve gundelikler; _
Madde 17- Federasyonun istihdam edeceg@i personel ve maasini Icra Kurulu belirler
yurarlukteki ilgili mevzuata gore iglem yapilir.

Yolluk ve giindelik harcirah unsurlandir. ilgili bunun disinda iage, ibate, taksi, sehir ici
ulasim Ucreti gibi masraf karsiligini da hak edebilir.

Yolluk, sehirlerarasi otobls Ucreti olup rayi¢c bedel emsal alinarak, ikamet edilen sehirden
gorev mahalline gidis ve donus igin en uygun guzergah dikkate alinarak hesaplanir. Belge
aranmaz.

Gundelik, Maliye Bakanhginca her yil tespit edilen ve aylik kadro derecesi 1-4 olan devlet
memuruna ddenecek harcirah tutaridir. Bu tutarin Ustindeki ddemelerden Gelir vergisi
kesilir.

Hakemlere 6denen ucretlerden Gelir Vergisi Kanunu 29/4 maddesi uyarinca sadece
Damga Vergisi kesilir. Diger ddemelerden ve resmi tutari agsan ©6demelerin asan
kismindan ayrica gelir vergisi kesilir.

Yolluk ve gundelik ddemelerinin yapilmasi igin gorevin fillen yapildiginin belgelendiriimesi
gerekir.

Hakemler ve sair organizasyon gorevlileri igin yelken yariglarinda her musabaka gunu

yaris sayisina bakilmaksizin 2 seans olarak degerlendirilir. Guindelikler seans Uzerinden
belirlenir.
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Kurallar gere@i ya da mucbir sebepler dolayisiyla ertelenen ya da yapilamayan yarislar
icin musabaka mahallinde bulunarak faaliyete fillen katilmig olmak sartiyla yarig yapiimig
gibi ddeme yapilir.

Kimlere iase, ibate, taksi, sehir i¢i yol masrafi gibi 6deme yapilacagi icra kurulu tarafindan
belirlenir ve sadece belge karsihdr 6deme yapilir.

Misabakalar ve gorevlendirmelerde yurt i¢i ve disinda, sporcu, antrendr, idareci, hakem
ve diger gorevlilere hangi 6demelerin hangi tarife Uzerinden yapilacag: Icra Kurulu
tarafindan sezon basinda belirlenir ve ilan edilir.

Zorunluluk diginda Icra Kurulu karari ile yurtiginde de ugakla seyahat edilebilir.

Sehir ici gorevlendirmelerde, sartlarinin geredi taksi ya da diger vasita Ucretlerine ait
alinan belgeler ve goreve uygun kullanilan gizergah liste yapilip taraflarca imzalanarak
belgelenmek suretiyle d6denir.

Ozel ya da kiralayacaklari araclari kullanmak suretiyle géreviendirilenlere veya nakliye
katkisi verileceklere nakliye ve/veya yakit giderleri icra Kurulu'nun belirleyecegi oran ve
sartlarda, federasyon veya aracin kayith oldugu isim adina alinmig ve ara¢ plakasinin
yazili oldugu belge karsiligi 6denir.

Odenecek harcirah ve yolluklar;
Madde 18- Hakem, sporcu, antrenér, ve diger goreviilere; icra Kurulu o faaliyet icin
bagkaca bir karar almamissa ve sponsorlarin giderleri kargilamadigi durumlarda esas
olarak asagidaki 6demeler yapilir.

a) Yariglar
Il digsimdan gelen hakemler ve sair organizasyon gorevlilerine (Musabaka gunu + bir =
Toplam guin x ¢ift seans tzerinden) gundelik ve yol tcreti denir.

Mahalli hakem ve organizasyon gdrevlilerine ise misabaka gunid x ¢ift seans
tzerinden 6deme yapilrr.

Sporculara (Musabaka gunu + iki = Toplam gun Uzerinden) gundelik ve yol Ucreti
kultpleri aracihgiyla 6denir.

Gemici ve tekne personeline misabaka gunu tzerinden tcret ddenir. Bu Ucret teklif almak
ve pazarlik suretiyle tespit edilir

Konaklama ve yemek federasyonca kargilanir.

Kullanilan yaris kurulu botlarina belge kargiligi (fatura, gider pusulasi) ticret 6denir.

Yakit, nakliye ve diger giderler belge (fatura, yakit figi, gider pusulasi) karsiligi 6denir.

b) Kamplar

Gorevlendirilen kadrosuz antrendrlere faaliyet gini Uzerinden gundelik ve yol Ucreti
O0denir. Kampa davet edilen Kullip antrendrlerine sadece yol tcreti 6denir.

Kampa katilan sporculara yol + 1 giin glindelik tcreti kultipleri araciliiyla 6denir.

Kamplarin konaklama, yemek ve diger giderleri federasyon tarafindan karsilanir.
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c) Yurt disi yariglar, kamplar ve egitimler

Tam kafileye faaliyet giinu Gizerinden yurtdigi giindelik ddenir.

Tekne nakliyeleri, ugak biletleri, bot ve arag¢ akaryakit Ucretleri, yaris kayit paralari, kurs
Ucretleri federasyon tarafindan kargilanir.

Yaris yapilan yerin 0Ozelligine gore kafile konaklama Ucreti federasyon tarafindan
karsilanabilir, bu gibi durumlarda gtindelik harcirah daha dusik tutulur

Gorevlendirilen kadrosuz antrenérlere ayrica icra Kurulu tarafindan tespit edilen ek (icret
Odenir.

d) Seminer ve kurslar

Egitmenlere ders saati bagina briit (icret veya icra Kurulu tarafindan tespit edilmig
gundelik ddenir.

Konaklama, yemek ve yol giderleri belge karsiligi ddenir ya da federasyonca karsilanir.
Federasyon tarafindan gorevlendirilen kigilerin yol, konaklama ve yemek Ucretleri
federasyon tarafindan 6denir.

e) Toplantilar

Katilimcilardan kultp temsilcisi disindakilere yol + 1 gunlik gundelik tcreti 6denir. Kulip
temsilcileri ve digerlerinin konaklama ve yemekleri federasyonca karsilanir.

Federasyon tarafindan gorevlendirilen kigilerin yol, konaklama ve yemek Ucretleri
federasyon tarafindan 6denir.

Mal ve hizmet alimlart;

Madde 19- Mal ve hizmet alimlari; icra Kurulu ayrica bir yontem belirtmemigse. Teknik
sartname hazirlanip en az 3 Teklif alinarak, istenen kalitede, uygun fiyati veren firmadan
yapilir. 2.000,00 YTL altinda ve veya yaris mahallinde yapiimasi zorunlu alimlar icra
kurulunun yetki verdigi kigi tarafindan sartname ve teklif aranmadan yapilir.

On 6deme;
Madde 20- Mal ve hizmet alimlarinda kaparo, pesinat veya pesin 6deme Bagkanin veya
Icra Kurulu’nun onayi ile yapilabilir. Teminatlar verilip alinabilir.

UCUNCU BOLUM
Defter, Belgeler ve Denetim

Tutulacak defterler;

Madde 21- Yonetim Kurulu Karar, icra Kurulu Karar, Yevmiye, Kebir ve Envanter
tutulmasi zorunlu defterler olup Genel Mudurligun tutulmasini isteyecegi veya
Federasyonun ihtiya¢ duyacagi diger defterler tutulur. Defterler kullanilmadan 6énce notere
tasdik ettirilir. Defter ve dayanagi belgeler ile mali tablolar ve diger belgeler kullanim
yilindan itibaren 10 yil siire ile muhafaza edilir.

Makbuzlar;

Madde 22- Elden yapilan tahsil ve 6demeler icin Yonetim Kurulu Karari ile para makbuzu
bastirilir. Makbuzlar 1 asil 2 suret, seri ve sira numarali olur. Bastirilan makbuzlar,
Ozellikleri ve miktari karar defterine ve ayrica tutulacak makbuz defterine iglenerek baskan
veya belirleyecegi sorumlu tarafindan muhafaza edilir. Diizenlenen makbuzlarin ash karsi
tarafta, 1. sureti muhasebede ve 2.sureti kogcanda kalir.

Denetim;
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Madde 23- Mali denetim, Federasyon Denetleme Kurulu tarafindan yapilmakla birlikte
Denetleme Kurulu dilerse ruhsatli bagimsiz denetciler ve denetim firmalarindan
profesyonel yardim alabilir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hukumler
HUukim Bulunmamast; _
Madde 24- Bu talimatta yer almayan konularda Icra veya Yonetim Kurulu Karari yoksa

genel hukamler uygulanir.

Yaruarluk;
Madde 25- Bu talimat icra Kurulu Karari ile yayimlandidi tarihte yiiriirliige girer.

Yarutme;
Madde 26- Bu talimat huktmlerini Turkiye Yelken Federasyonu Yodnetim Kurulu yuratar.

TURKIYE YELKEN FEDERASYONU
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